
Stagiair Administratief Medewerker MBO

Ben jij een derdejaars MBO-4 student in een juridisch-administratieve richting? Voel jij je
verantwoordelijk voor het leveren van kwaliteit bij administratieve werkzaamheden en lijkt
het je leuk om stage te lopen bij het Openbaar Ministerie?

Wat ga je doen?
Team Interventieondersteuning houdt zich binnen Parket CVOM bezig met o.a. de
registratie van verzetschriften, de verwerking/registratie van de ingevorderde/ingehouden
rijbewijzen en de behandeling van de verzoek- en klaagschriften. Binnen het team zijn op
dit moment circa 26 betrokken, enthousiaste en gedreven medewerkers werkzaam.
Naast het meewerken krijg je tijdens de stage ook voldoende ruimte om kennis te maken
met de rest van de organisatie en de benodigde stage competenties te ontwikkelen. Ook
zijn er mogelijkheden om zittingen bij te wonen en mee te kijken met andere teams. 

De volgende taken behoren toe aan de functie van stagiaire:
Het voorleggen van klaagschriften/verzoekschriften aan de Officier van Justitie (en
controleren);

•

Motivering van de Officier van Justitie mailen naar diverse rechtbanken;•
Controleren/completeren klaagschriften/verzoekschriften; •
Postbehandeling;•
Teruggave rijbewijzen n.a.v. beslissingen Raadkamerzittingen;•
Het uitsturen/betekenen beschikkingen van Raadkamerzittingen;•
Controleren/completeren van dossiers.•

Wie ben jij?
Wij zijn op zoek naar een maatschappelijk betrokken stagiaire die goed functioneert in
een dynamische omgeving waar grote aantallen, flexibiliteit en snelheid cruciaal zijn.
Samenwerking en een proactieve houding zijn heel belangrijk. Daarnaast ben je
stressbestendig en werk je nauwkeurig en kan je omgaan met repetitief werk. Het gaat
hierbij om een meewerkstage met de voorkeur voor een stageperiode van 1 jaar.

Werken bij het Openbaar Ministerie 
Het Openbaar Ministerie (OM) zorgt voor opsporing en vervolging van strafbare feiten. Bij
het OM werken ruim zesduizend medewerkers met diverse (culturele)
achtergronden, opleidingen en kwaliteiten. Het is belangrijk dat alle collega’s zich bij het
OM thuis voelen en worden gerespecteerd en gewaardeerd. Ook in talent en groei.

Het Openbaar Ministerie (OM) zorgt voor opsporing en vervolging van strafbare feiten. Bij
het OM werken ruim vijfduizend medewerkers met diverse (culturele) achtergronden,
opleidingen en kwaliteiten. Het is belangrijk dat alle collega’s zich bij het OM thuis voelen
en gerespecteerd en gewaardeerd worden. Ook in talent en groei. Lees hier meer.
Over de afdeling 
Parket CVOM werkt landelijk en is op verkeersgebied dé expert binnen het Openbaar
Ministerie. Handhaving van de verkeersregels en veelvoorkomende overtredingen staan
centraal. Met meer dan 700 collega’s leveren we een essentiële bijdrage aan de
verkeersveiligheid en het rechtvaardigheidsgevoel van iedereen die in Nederland woont,
werkt of verblijft. Dit doen we door de selectieve inzet van het straf- en bestuursrecht, in
samenwerking met onze ketenpartners. We beoordelen meer dan 960.000 zaken per
jaar, van Mulderberoepen (verkeersgedragingen) tot misdrijven (zoals alcohol in het
verkeer) en overtredingen.

https://werkenbijhetom.nl/organisatie/diversiteit-inclusie


Parket CVOM is een dynamische werkomgeving, waar wordt samengewerkt met andere
OM-onderdelen en ketenpartners. Werken bij Parket CVOM betekent werken in het
centraal gelegen Utrecht, op loopafstand van het centraal station. Onze collega’s zijn
gemotiveerde professionals die houden van aanpakken. Kennis delen met elkaar en je
ontwikkelen in je vakgebied vinden we belangrijk, net als een fijne en veilige
werkomgeving. Parket CVOM is er voor iedereen en dat zien we graag terug in de
samenstelling van onze organisatie. 

Overige Arbeidsvoorwaarden
Duurt je stage langer dan een maand, dan wordt jouw inzet beloond met een
stagevergoeding en krijg je vakantie-uren. Mbo-, hbo-, en wo- studenten krijgen bij een
40-urige werkweek een stagevergoeding van € 800 ,- bruto per maand. Als je géén
gebruik kunt maken van een studentenreisproduct, worden daarnaast de kosten van
woon-werkverkeer vergoed. Ook krijg je bij een 40-urige werkweek op jaarbasis 160
vakantie-uren.

Bijzonderheden
Eerst mogelijke startdatum stage: februari 2026 •
Wij vragen een beschikbaarheid van minimaal 32 uur per week•
Een VOG is vereist om te kunnen starten als stagiair•
Solliciteren kan tot en met 08-11-2026•

Meer informatie
Wil je meer weten? Dan kun je contact opnemen met Angelique Coolegem, Teamleider
Interventieondersteuning, via: a.f.l.coolegem@om.nl of HR van parket CVOM, HRM-
CVOM@om.nl.

Sollicitatiewijze
Je kunt je motivatiebrief en cv uploaden tot en met 15-11-2026 via de sollicitatieknop.
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